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1. Общие положения
1.1. Стандарт внешнего муниципального финансового контроля «Общие правила проведения контрольного мероприятия» (далее – Стандарт) разработан в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положением о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от 20.05.2022 № 78.
1.2. Целью Стандарта является установление общих правил и требований при осуществлении Счетно-контрольной палатой города Пыть-Яха (далее – Счетно-контрольная палата) контрольных мероприятий.

1.3. Задачами Стандарта являются:

- определение содержания и порядка проведения контрольного мероприятия;

- определение общих правил и требований при проведении этапов контрольного мероприятия. 

2. Содержание контрольного мероприятия
2.1. Контрольное мероприятие является организационной формой внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого Счетно-контрольной палатой.
2.2. Предметом контрольного мероприятия являются: 

-    формирование и использование средств бюджета города Пыть-Ях; 

- формирование и использование имущества, находящегося в муниципальной собственности, в том числе интеллектуальной собственности; 

- использование средств бюджетов иных уровней, поступивших в бюджет муниципального образования;

-  управление муниципальным долгом города Пыть-Ях;

- использование средств, получаемых бюджетом города Пыть-Яха из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- иные средства и имущество в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ханты- Мансийского автономного округа - Югры и муниципального образования.

Предметом контрольного мероприятия является также деятельность объектов контрольного мероприятия по формированию и использованию имущества и средств бюджета города Пыть-Яха.
При проведении контрольного мероприятия проверяются документы и иные материалы, содержащие данные о предмете контрольного мероприятия.
Предмет контрольного мероприятия отражается, как правило, в наименовании контрольного мероприятия.

2.3.  Объектами контрольного мероприятия являются:

- органы местного самоуправления;
- организации различных организационно-правовых форм, на которые в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами города Пыть-Яха распространяются контрольные полномочия Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха.

3. Организация контрольного мероприятия
3.1. Контрольное мероприятие проводится на основании плана работы Счетно-контрольной палаты на текущий год или внеплановых поручений, в случаях, предусмотренных Положением о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от 20.05.2022 № 78.
3.2. Организацию контрольного мероприятия осуществляет должностное лицо Счетно-контрольной палаты, ответственное за его проведение. Непосредственное руководство контрольным мероприятием и координацию деятельности его участников на объектах осуществляет руководитель (ответственный исполнитель) контрольного мероприятия. Численность участников контрольного мероприятия на объекте определяется в распорядительном акте (распоряжении) председателя Счетно-контрольной палаты о проведении контрольного мероприятия. 
Формирование группы участников не должно допускать конфликт интересов, исключать ситуации, когда их личная заинтересованность может повлиять на исполнение должностных обязанностей при проведении контрольного мероприятия. 
В контрольном мероприятии не имеют права принимать участие должностные лица Счетно-контрольной палаты, состоящие в близком родстве или свойстве с руководством объекта контрольного мероприятия. Запрещается привлекать к участию в контрольном мероприятии сотрудника, если он в проверяемом периоде был штатным сотрудником объекта контрольного мероприятия. 
Руководитель (ответственный исполнитель) контрольного мероприятия обязан в письменной форме уведомить председателя Счетно-контрольной палаты о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.
3.3. Организация контрольного мероприятия включает следующие этапы, каждый из которых характеризуется выполнением определенных задач:

- подготовительный этап к контрольному мероприятию;

- основной этап контрольного мероприятия;

- заключительный этап контрольного мероприятия.
Контрольное мероприятие должно проводиться с учётом всех указанных этапов контрольного мероприятия.
3.4. Срок проведения контрольного мероприятия определяется в распоряжении о проведении контрольного мероприятия и не может превышать 50 рабочих дней.
Распоряжение о проведении контрольного мероприятия, оформляется по форме, согласно Приложению № 1 к Стандарту. 

Распоряжение о проведении контрольного мероприятия является документом внутреннего пользования Счетно-контрольной палаты. Дата начала контрольного мероприятия, срок его исполнения, определяется председателем Счетно-контрольной палаты в соответствии с планом деятельности Счетно-контрольной палаты, с учетом предмета и объекта контрольного мероприятия, финансово-хозяйственной деятельности объекта контрольного мероприятия и этапов проведения контрольного мероприятия.
Сроком окончания контрольного мероприятия является дата утверждения председателем Счетно-контрольной палаты отчета о результатах проведенного мероприятия. 
3.5. В случае выявления в ходе контрольного мероприятия обстоятельств, которые требуют дополнительного времени для рассмотрения, руководитель (ответственный исполнитель) контрольного мероприятия вправе внести председателю Счетно - контрольной палаты предложение о внесении изменений в программу проведения контрольного мероприятия в части увеличения срока проведения контрольного мероприятия. Решение о продлении первоначально установленного срока проведения контрольного мероприятия принимается председателем Счетно-контрольной палаты и оформляется распоряжением о внесении изменения в распоряжение о проведении контрольного мероприятия.
3.6. В случае возникновения объективных обстоятельств, препятствующих проведению уже начатого контрольного мероприятия (период болезни, направления в командировку или нахождения в отпуске руководителя (ответственного исполнителя) контрольного мероприятия, а также при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение контрольного мероприятия), руководитель (ответственный исполнитель) контрольного мероприятия вправе внести председателю Счетно-контрольной палаты предложение о приостановлении проведения контрольного мероприятия до момента прекращения указанных обстоятельств. 

Решение о приостановлении проведения контрольного мероприятия принимается председателем Счетно-контрольной палаты и оформляется распоряжением. Распоряжение о приостановлении проведения контрольного мероприятия оформляется по форме, согласно Приложению № 2 к Стандарту.

В распоряжении о приостановлении контрольного мероприятия должен быть установлен срок приостановления проведения контрольного мероприятия. Окончание данного срока определяется моментом прекращения обстоятельств, явившихся основанием для приостановления контрольного мероприятия, который должен быть обозначен четкой календарной датой или событием, которое должно неизбежно наступить.

По истечении срока приостановления проведения контрольного мероприятия, выносится распоряжение о возобновлении проведения контрольного мероприятия с указанием момента его окончания с учетом срока продления. Распоряжение о возобновлении проведения контрольного мероприятия оформляется по форме, согласно в Приложению № 3 к Стандарту.
3.7. На подготовительном этапе контрольного мероприятия осуществляется предварительное изучение его предмета и объекта, по итогам которого определяются цели, задачи, методы проведения контрольного мероприятия, критерии оценки при проведении аудита эффективности, а также рассматриваются иные вопросы, непосредственно связанные с подготовкой к проведению контрольных действий на объектах контрольного мероприятия. Результатом проведения данного этапа является подготовка и утверждение программы и рабочего плана проведения контрольного мероприятия.
3.8. Основной этап контрольного мероприятия заключается в проведении проверки и анализа фактических данных и информации, полученных по запросам Счетно-контрольной палаты и (или) непосредственно на объектах контрольного мероприятия, необходимых для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия и обоснования выявленных фактов нарушений и недостатков. Результатом проведения данного этапа контрольного мероприятия являются акты и рабочая документация.
3.9. На заключительном этапе контрольного мероприятия осуществляется подготовка отчета о результатах проведенного контрольного мероприятия, который должен содержать выводы и предложения (рекомендации), подготовленные на основе анализа и обобщения материалов соответствующих актов по результатам контрольного мероприятия. Подготавливаются при необходимости предписания, представления, обращения Счетно-контрольной палаты в правоохранительные органы. По итогам контрольного мероприятия формируется контрольное дело.

Оформление результатов контрольного мероприятия осуществляется в сроки, установленные в программе контрольного мероприятия. 
3.10. К проведению контрольного мероприятия могут привлекаться специалисты иных организаций и независимые эксперты на возмездной или безвозмездной основе, включая аудиторские организации, в пределах запланированных бюджетных ассигнований на обеспечение деятельности Счетно-контрольной палаты, а также специалисты и эксперты государственных органов и учреждений.
3.11. В ходе контрольного мероприятия формируется рабочая документация, в состав которой включаются документы и материалы, послужившие основанием для результатов каждого этапа контрольного мероприятия. К рабочей документации относятся документы (их копии) и иные материалы, получаемые от должностных лиц объекта контрольного мероприятия и третьих лиц, а также документы (справки, расчеты, аналитические записки и т.п.), подготовленные участниками контрольного мероприятия самостоятельно на основе собранных фактических данных и информации, которые оформляются в качестве приложений к контрольному делу по окончанию контрольного мероприятия. В контрольном деле рабочая документация должна быть систематизирована в порядке, отражающем последовательность выполнения этапов и отдельных процедур контрольного мероприятия.

4. Подготовительный этап контрольного мероприятия
4.1. Подготовительный этап контрольного мероприятия проводится руководителем (ответственным исполнителем) посредством сбора информации для получения знаний о предмете и объектах контрольного мероприятия в объеме, достаточном для подготовки программы проведения контрольного мероприятия.

4.2. Получение информации о предмете и объектах контрольного мероприятия для их предварительного изучения может осуществляться путем направления запросов Счетно-контрольной палаты руководителям объектов контрольного мероприятия, органов местного самоуправления города Пыть-Яха и иным лицам. Примерная форма запроса приведена в Приложении   № 4 к Стандарту. 
4.3. Если в процессе предварительного изучения предмета и объектов контрольного  мероприятия выявлены факторы, указывающие на нецелесообразность осуществления проверок деятельности этих объектов, вызывающие  необходимость изменения сроков  проведения контрольного мероприятия или препятствующие его проведению, руководитель (ответственный исполнитель) контрольного мероприятия  подготавливает обоснованные предложения об изменении темы контрольного мероприятия, перечня объектов контрольного мероприятия и (или) сроков его проведения

4.4. В процессе предварительного изучения предмета и объектов контрольного мероприятия необходимо определить цели контрольного мероприятия. При этом формулировки целей должны указывать, на какие основные вопросы формирования и использования средств бюджета или деятельности объектов контрольного мероприятия ответит проведение данного контрольного мероприятия. 
Для осуществления конкретного контрольного мероприятия необходимо выбирать, как правило, несколько целей, которые должны быть направлены на такие аспекты предмета мероприятия или деятельности объектов контрольного мероприятия, которые по результатам предварительного изучения характеризуются высокой степенью рисков.
4.5. По каждой цели контрольного мероприятия определяется перечень вопросов, которые необходимо проверить, изучить и проанализировать в ходе проведения основного этапа. Формулировки и содержание вопросов контрольного мероприятия должны выражать действие, которые необходимо выполнить в соответствии и для достижения цели. Количество вопросов по каждой цели должно быть сравнительно небольшим, но они должны быть существенными и важными для ее реализации.

4.6. Для проведения контрольного мероприятия необходимо выбрать методы сбора фактических данных и информации, которые будут применяться для формирования доказательств в соответствии с поставленными целями и вопросами контрольного мероприятия.

4.7. По результатам предварительного изучения предметов и объектов контрольного мероприятия подготавливается программа проведения контрольного мероприятия, которая должна содержать основание проведения контрольного мероприятия, предмет контрольного мероприятия, перечень объектов контрольного мероприятия, проверяемый период деятельности, сроки проведения контрольного мероприятия, перечень вопросов контрольного мероприятия, состав рабочей группы, сроки представления отчета о результатах контрольного мероприятия на рассмотрение председателю Счетно-контрольной палаты.

Результатом данного этапа контрольного мероприятия является подготовка ответственным исполнителем программы проведения контрольного мероприятия и утверждение данной программы председателем Счетно-контрольной палаты.  Образец оформления программы контрольного мероприятия приведен в Приложении № 5 к Стандарту. 

4.8. После утверждения программы проведения контрольного мероприятия осуществляется подготовка рабочего плана проведения контрольного мероприятия (при необходимости).

Рабочий план содержит распределение конкретных заданий по выполнению программы проведения контрольного мероприятия с указанием содержания работ (процедур) и сроков их исполнения и распределение обязанностей между участниками контрольного мероприятия, в случае проведения проверки рабочей группой.  Руководитель (ответственный исполнитель) контрольного мероприятия доводит рабочий план до сведения всех его участников. Образец оформления рабочего плана проведения контрольного мероприятия приведен в Приложении № 6 к Стандарту.

4.9. В утвержденные программу и рабочий план проведения контрольного мероприятия могут вноситься изменения на основании распоряжения председателя Счетно-контрольной палаты.

4.10. За 3 календарных дня до начала основного этапа контрольного мероприятия руководителям объектов контрольного мероприятия направляются уведомления о проведении контрольного мероприятия. 

Один экземпляр уведомления возвращается в адрес Счетно-контрольной палаты с отметкой организации, подтверждающей получение уведомления.
В уведомлении указываются наименование контрольного мероприятия, основание для его проведения, сроки проведения контрольного мероприятия на объектах, состав участников мероприятия и предложения создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия.

К уведомлению могут прилагаться:

- копия утвержденной программы проведения контрольного мероприятия или выписка из программы; 

- перечень документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить для представления участникам контрольного мероприятия;
- перечень вопросов, которые необходимо решить до начала проведения контрольного мероприятия на объекте.

Образец оформления уведомления приведен в Приложении № 7 к Стандарту.

5. Основной этап контрольного мероприятия

5.1. Основной этап контрольного мероприятия заключается в осуществлении контрольных действий на объектах контрольного мероприятия в местах их нахождения, сборе и анализе фактических данных и информации для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия. По мотивированному ходатайству руководителя объекта контрольного мероприятия контрольные действия могут осуществляться по месту нахождения Счетно-контрольной палаты. 
Руководители проверяемых органов и организаций обязаны предоставлять руководителю (ответственному исполнителю) контрольного мероприятия Счетно-контрольной палаты рабочие места и доступ к средствам связи, необходимые для проведения контрольных мероприятий.

К минимальным требованиям к рабочим местам, предоставляемым участникам контрольного мероприятия, относятся:

- светлое, отапливаемое служебное помещение;

- наличие офисной мебели (стол, стул, шкаф для одежды или вешалка);

- обеспечение доступа к сети электропитания (розетки, электрические удлинители, тройники).
5.2. Проверка проводится сплошным или выборочным способом. Выборочный способ заключается в проведении проверки в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы проверки. 
5.3. Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков формирования и использования муниципальных средств и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.
5.4. Процесс получения доказательств включает следующие этапы:
5.4.1. Сбор фактических данных и информации в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия, определения их полноты, приемлемости и достоверности;

5.4.2. Анализ собранных фактических данных и информации на предмет их достаточности для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия;

5.4.3. Проведение дополнительного сбора фактических данных и информации в случае их недостаточности для формирования доказательств.
5.5. Фактические данные и информацию руководитель (ответственный исполнитель) контрольного мероприятия собирает на основании письменных запросов в формах:

-копий документов, представленных объектом контрольного мероприятия;

-подтверждающих документов, представленных третьей стороной;

-статистических данных, сравнений, результатов анализа, расчетов и других материалов.
5.6.  Доказательства получают путем проведения:

- проверки документов, полученных от объекта контрольного мероприятия;

- аналитических процедур, представляющих собой анализ, оценку полученной информации, исследование важнейших финансовых и экономических показателей объекта контрольного мероприятия с целью выявления нарушений и недостатков в финансовой и хозяйственной деятельности, а также причин их возникновения;

- проверки точности арифметических расчетов в первичных документах и бухгалтерских записях, либо выполнения самостоятельных расчетов;

- подтверждения, представляющего процедуру запроса и получения письменного подтверждения необходимой информации от независимой (третьей) стороны.

5.7. В процессе формирования доказательств необходимо руководствоваться тем, что они должны быть достаточными, достоверными и относящимися к делу.
Доказательства являются достаточными, если их объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы в отчете о результатах проведенного контрольного мероприятия.
Доказательства являются достоверными, если они соответствуют фактическим данным и информации, полученным в ходе проведения контрольного мероприятия. При оценке достоверности доказательств следует исходить из того, что более надежными являются доказательства, собранные непосредственно руководителем (ответственным исполнителем) контрольного мероприятия, полученные из внешних источников и представленные в форме документов.
Доказательства, используемые для подтверждения выводов, считаются относящимися к делу, если они имеют логическую связь с такими выводами.
5.8.  В процессе сбора фактических данных необходимо учитывать, что не вся полученная информация может быть использована в качестве доказательства. Это относится, в частности, к информации, которая является противоречивой по своему содержанию или недостоверной, а также, если источник информации имеет личную заинтересованность в результате ее использования.
5.9. Доказательства, получаемые на основе проверки и анализа фактических данных о предмете и деятельности объектов контрольного мероприятия, используются в виде документальных, материальных и аналитических доказательств.
Документальные доказательства получают на основе финансовой и иной документации на бумажных носителях или в электронном виде, представленной объектом контрольного мероприятия, вышестоящими и другими организациями, которые имеют непосредственное отношение к предмету контрольного мероприятия или деятельности данного объекта.
Материальные доказательства получают при непосредственной проверке каких-либо процессов или в результате наблюдения событиями. Они могут быть оформлены в виде документов (актов, протоколов), докладных записок или представлены в фотографиях, схемах, картах или иных графических изображениях.
Аналитические доказательства являются результатом анализа фактических данных и информации о предмете и деятельности объекта контрольного мероприятия, которые получают как от самого объекта контрольного мероприятия, так и из других источников.

5.10. Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения контрольного мероприятия, соответствующим образом фиксируются в актах и рабочей документации, являющихся основой для подготовки отчета о его результатах.

5.11. Акт по результатам контрольного мероприятия может оформляться по контрольному мероприятию в целом или по ряду взаимосвязанных фактов, или при необходимости по одному конкретному факту. Примерная форма Акта приведена в приложении № 8 к Стандарту.
При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:

- объективность, краткость, и ясность изложения результатов контрольного мероприятия на объекте;

- четкость формулировки выявленных нарушений и недостатков;

- логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;

- изложение фактических данных только на основе соответствующих документов, проверенных сотрудниками Счетно-контрольной палаты, при наличии исчерпывающих ссылок на них.

В случае если по вопросу контрольного мероприятия не выявлено нарушений и недостатков, в акте делается запись «По данному вопросу контрольного мероприятия нарушений и недостатков не выявлено».
Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами, а также информации из материалов правоохранительных органов.
В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контрольного мероприятия, а также характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение».
5.12. Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения:

- основание для проведения контрольного мероприятия;

- предмет контрольного мероприятия;

- проверяемый период деятельности объекта контрольного мероприятия;

- перечень вопросов, которые проверены на данном объекте;

- срок проведения контрольного мероприятия на объекте;

- краткая характеристика объекта контрольного мероприятия (в случае необходимости);

- результаты контрольных действий по каждому вопросу программы (рабочего плана).
5.13. Описательная часть акта проверки формируется разделами в соответствии с вопросами контрольного мероприятия и должна содержать:

-перечень вскрытых фактов нарушений законодательства в деятельности проверяемых органов и (или) организаций с указанием конкретных статей законодательных и иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены, а также фактов незаконного и (или) нецелевого, нерезультативного (неэффективного и неэкономного использования финансовых и иных ресурсов с обязательным указанием ущерба для местного бюджета, муниципальной собственности при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения. 
-доказательства по каждому вскрытому факту нарушения законодательства или не результативности использования финансовых средств и иных ресурсов, полученные в ходе проверки и содержащие обоснование наличия выявленных нарушений законодательства и недостатков в деятельности проверяемого органа, организации.
5.14. При изложении в актах фактов выявленных нарушений, должны быть указаны: положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо проверенной организации, допустившее нарушение, либо бездействие. Результаты проверки, излагаемые в акте, должны подтверждаться прилагаемыми документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц проверенной организации, другими материалами. Копии документов, подтверждающие выявленные в ходе проверки финансовые нарушения, заверяются подписью руководителя проверенной организации или должностного лица, уполномоченного руководителем проверенной организации, и печатью проверенной организации.
5.15. Если в ходе контрольного мероприятия установлено, что объект не выполнил какие-либо предложения (рекомендации), которые были даны Счетно-контрольной палатой по результатам предшествующего контрольного мероприятия, проведенного на данном объекте, данный факт следует отразить в акте с указанием причин их невыполнения.
Акт составляется   в течение 7 рабочих дней после окончания проверки, при необходимости истребования дополнительной информации – в течение 10 рабочих дней в 2-х экземплярах, один – для Счетно-контрольной палаты, другой – для руководителя проверяемого объекта.
В случае необходимости к акту прилагаются перечень законов и иных нормативных правовых документов Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных нормативных правовых актов, исполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия, а также таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями. Примерная форма перечня законов и иных нормативных правовых документов Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных нормативных правовых актов приведена в приложении № 9 к Стандарту. 
Акт подписывается всеми должностными лицами, участвующими в контрольном мероприятии. Участники контрольного мероприятия вправе выразить особое мнение в письменном виде, которое прилагается к акту.

Акт в двух экземплярах направляется для ознакомления руководителю объекта контрольного мероприятия с сопроводительным письмом. 

В сопроводительном письме к акту в обязательном порядке указываются:

- необходимость письменного удостоверения факта ознакомления руководителя (уполномоченного им лица) с направляемыми документами:

- сроки ознакомления и возврата акта;

- необходимость подготовки письменных пояснений и замечаний к акту.

Образец оформления сопроводительного письма приведен в Приложении   № 10 к Стандарту.

Один экземпляр акта после ознакомления с ним руководителем объекта контрольного мероприятия, подлежит возврату в Счетно-контрольную палату.
5.16. При необходимости в рамках одного контрольного мероприятия могут оформляться несколько актов для каждой проверяемой организации отдельно. На ознакомление в каждый объект контрольного мероприятия направляются только те акты или их часть (извлечение), которые имеют отношение к данному объекту. Направление одному объекту контрольного мероприятия документов, содержащих результаты проверки других объектов контрольного мероприятия, не допускается.

5.17. В случае отказа руководителя организации подписать или получить акт проверки в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления проверенной организации.
5.18. Документ, подтверждающий факт направления акта проверки проверенной организации, приобщается к материалам проверки. 

5.19. По результатам ознакомления с актом руководитель проверяемой организации праве:

- письменно удостоверить факт ознакомления с актом;

- при наличии пояснений и (или) замечаний к акту сделать об этом оговорку перед своей подписью и приложить к акту свои письменные пояснения (разногласия, замечания).
5.20. Пояснения (разногласия, замечания) руководителей проверяемого органа, организации, представленные в течение 7 рабочих дней со дня получения акта, прилагаются к акту и являются его неотъемлемой частью.
5.21. Пояснения (разногласия, замечания) руководителей проверяемых организаций, поступившие в Счетно-контрольную палату, рассматриваются должностными лицами Счетно-контрольной палаты в течение 5 календарных дней, и дается по ним мотивированное заключение со ссылками на нормы законодательства, действовавшие в проверяемый период. Примерная форма заключения приведена в Приложении № 11 к Стандарту. Один экземпляр заключения направляется руководителю проверенной организации, второй экземпляр заключения на представленные замечания и письменные замечания (пояснения) ответственных должностных лиц объекта контрольного мероприятия прилагаются к акту и включаются в материалы контрольного мероприятия.

5.22. В мотивированном заключении ответственный исполнитель обязан дать оценку представленным замечаниям и указать причины согласия с замечаниями объекта контрольного мероприятия или причины отказа от принятия указанных замечаний.

5.23. Внесение изменений в акт на основании пояснений или замечаний   не допускается. Не допускается представление для ознакомления руководителю проверяемой организации неподписанных актов.

5.24. В случае, если руководитель проверяемой организации не возвращает акт в установленные сроки, возвращает первый экземпляр акта без подписи ознакомления, а равно отсутствует письменное обоснование причины задержки, акт считается согласованным в день истечения срока на согласование. В акте исполнитель контрольного мероприятия делает запись об отказе должностного лица подписать акт.

5.25. В ходе контрольного мероприятия также могут оформляться следующие виды актов:

- акт по фактам создания препятствий сотрудникам Счетно-контрольной палаты в проведении контрольного мероприятия; 
- акт по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий;

- акт по факту опечатывания касс, кассовых или служебных помещений, складов и архивов на объекте контрольного мероприятия;

- акт изъятия документов контрольного мероприятия;

- акт осмотра зданий, сооружений, помещений;

- акт по факту непредставления (несвоевременного представления) документов и материалов, запрошенных при проведении
контрольного мероприятия. 
Примерные формы актов приведены в Приложениях № 12-17 к Стандарту. 
Акты составляются в двух экземплярах. Один экземпляр с подписью руководителя проверяемого объекта о получении акта, возвращается в Счетно-контрольную палату.

5.26. Акт по фактам создания препятствий сотрудникам Счетно-контрольной палаты в проведении контрольного мероприятия составляется в случаях отказа должностных лиц объекта контрольного мероприятия:

- в допуске сотрудника Счетно-контрольной палаты на указанный объект; 

- в создании нормальных условий для работы сотрудника Счетно-контрольной палаты;

- в представлении или задержке с предоставлением информации, документов и материалов по запросу Счетно-контрольной палаты.

При возникновении указанных случаев, ответственный исполнитель контрольного мероприятия  доводит до сведения руководителя объекта контрольного мероприятия содержание статей 13, 14, 15 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и незамедлительно составляет акт, в котором указывает дату, время, место, данные должностного лица, допустившего противоправное действие, и иную необходимую информацию.    

Одновременно исполнитель контрольного мероприятия обязан в кратчайший срок доложить о происшедшем председателю Счетно-контрольной палаты и передать акт.
Председатель Счетно-контрольной палаты принимает меры в соответствии с действующим законодательством. При необходимости подготавливается предписание Счетно-контрольной палаты о незамедлительном устранении противоправных действий должностного лица объекта контрольного мероприятия.
5.27. Акт по фактам выявленных нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий, оформляется незамедлительного при выявлении в ходе проведения контрольного мероприятия нарушений, наносящих городу Пыть-Яху непосредственный ущерб и содержащих признаки состава преступления. Указанный акт оформляется в 2-х экземплярах, один из которых передается под расписку руководителю проверяемого объекта с требованием предоставить письменные объяснения по выявленным нарушениям и принять необходимые меры по пресечению противоправных действий.

В случае отказа должностного лица объекта контрольного мероприятия от письменного объяснения по выявленным нарушениям или от получения экземпляра указанного акта, в нем делаются соответствующие записи.
В случае, если руководитель объекта контрольного мероприятия отказывается от принятия мер по устранению выявленных нарушений, исполнитель контрольного мероприятия обязан незамедлительно доложить о происшедшем председателю Счетно-контрольной палаты.

Председатель Счетно-контрольной палаты должен принять необходимые меры по устранению выявленных нарушений и пресечению противоправных действий в соответствии с действующим законодательством. При необходимости подготавливается предписание Счетно-контрольной палаты.
5.28. Акт опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов и Акт изъятия документов составляется в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий. Не подлежат изъятию документы, не имеющие отношение к предмету контрольного мероприятия.

5.29. Акт осмотра зданий, сооружений, помещений составляется ответственным исполнителем контрольного мероприятия с целью фиксации факта наличия (отсутствия) имущества, выполненных работ в присутствии руководителя или иного лица объекта контрольного мероприятия, является надлежащим доказательством и хранится в контрольном деле. 

5.30. Должностные лица Счетно-контрольной палаты при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органа, организации документов и материалов, запрошенных при проведении контрольного мероприятия, согласно Приложению № 17 к Стандарту.
Непредставление или несвоевременное представление в Счетно-контрольную палату по ее запросу информации, документов необходимых для проведения контрольных мероприятий, а равно представление информации, документов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов влечет за собой ответственность, установленную федеральным законодательством и (или) законодательством автономного округа.

6. Заключительный этап контрольного мероприятия
6.1. Контрольное мероприятие завершается подготовкой результатов, выводов и предложений (рекомендаций), которые оформляются в отчете и других документах, подготавливаемых по результатам проведенного контрольного мероприятия. Примерная форма отчета приведена в Приложении № 18 к Стандарту.
Должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия в срок до 5 рабочих дней с момента подписания акта (актов) руководителем проверяемого объекта или после направления ответа на возражения, замечания (пояснения) к акту, составляет отчет о результатах контрольного мероприятия.

6.2. При формировании отчета учитываются пояснения и замечания (возражения) объекта контрольного мероприятия к акту, с которыми руководитель (ответственный исполнитель) контрольного мероприятия согласен, в соответствии с заключением на пояснения и замечания (возражения).
Пояснения и замечания (возражения), направленные руководителем либо иным уполномоченным должностным лицом объекта контрольного мероприятия, с нарушением установленного настоящим стандартом срока, а также направленные не к акту по результатам контрольного мероприятия, Счетно-контрольной палатой не учитываются и заключение на такие пояснения и замечания (возражения) не оформляется.

6.3. Результаты контрольного мероприятия описываются в отчёте по каждой установленной цели на основе анализа и обобщения доказательств, зафиксированных в материалах актов по результатам контрольного мероприятия на объектах и рабочей документации.

Результаты контрольного мероприятия должны содержать в обобщённом виде изложение фактов нарушений (недостатков) в сфере предмета и в деятельности объектов контрольного мероприятия, а также проблем в формировании и использовании муниципальных средств города Пыть-Яха, выявленных в ходе проведения контрольного мероприятия.
6.4. В отчете о результатах контрольного мероприятия указывается:
- все необходимые исходные данные: основание, предмет, цель, объекты контрольного мероприятия, сроки проведения контрольного мероприятия, проверяемый период;

- перечень оформленных актов, оформленных по результатам контрольного мероприятия на объектах;

- перечень актов, оформленных по фактам создания препятствий в проведении контрольного мероприятия (при наличии);

- перечень протоколов об административных правонарушениях (при их составлении установленным порядком);

- перечень недополученных документов из числа затребованных с указанием причин и актов в случае отказа в предоставлении документов или иных фактов воспрепятствования осуществлению возложенных на должностных лиц Счетно-контрольной палаты полномочий;

- установленные факты нарушений законодательства (с указанием конкретных статей законов и иных нормативных актов, требования которых нарушены), неэффективного использования финансовых и иных средств, с обязательным указанием оценки ущерба для местного бюджета или муниципальной собственности, при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

- установленные факты нецелевого, неэффективного и (или) незаконного использования финансовых и иных муниципальных ресурсов с обязательным указанием оценки ущерба для местного бюджета или муниципальной собственности, при наличии такового, а также с указанием конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

- выявленные недостатки в правовом регулировании, управлении и ведомственном контроле в сфере, соответствующей предмету контрольного мероприятия;

- предложения по восстановлению нецелевого использования финансовых средств;

- предложения по санкциям в отношении должностных лиц, допустивших нарушения;

- перечень предлагаемых представлений и предписаний по результатам контрольного мероприятия;

- предложения об изменениях в правовом регулировании в сфере, соответствующей предмету мероприятия.
6.5. При подготовке отчета следует руководствоваться следующими требованиями:

- отчет должен включать только заключения и выводы, которые подтверждаются соответствующими доказательствами, зафиксированными в актах по результатам контрольного мероприятия и в рабочей документации;

- заключения и выводы должны излагаться в отчете последовательно по каждой цели контрольного мероприятия и содержать конкретные ответы на них с выделением наиболее важных проблем;

- в заключении не следует подробно описывать все выявленные нарушения и недостатки, необходимо давать лишь их обобщенную характеристику, иллюстрируя наиболее значимыми фактами и примерами (детальное описание всех выявленных нарушений и недостатков дается в представлениях, направляемых соответствующим адресатам;

- представленные в отчете доказательства выявленных нарушений и недостатков должны излагаться объективно; 

- текст отчета должен быть написан простым языком, легко читаем и понятен, с выделением наиболее важных вопросов и предложений, а также по необходимости с использованием наглядных средств (фотографии, диаграммы, графики и т.п.);

- объем текста отчета с учетом масштаба и характера проведенного контрольного мероприятия должен составлять не более 30 страниц.
В отчете также должны содержаться указания на ознакомление под расписку руководителей проверяемых органов, организаций с актами, а также на наличие письменных замечаний, возражений (пояснений) либо сведения об отказе от подписи со ссылкой на соответствующие записи в актах, по фактам вскрытых в ходе проверки (ревизии) нарушений. При наличии замечаний, возражений (пояснений) в отчете указывается на согласие либо несогласие с замечаниями и возражениями.

В приложении к отчету о результатах контрольного мероприятия указывается перечень всех документов (актов, справок и др.), содержащих исходную информацию, подтверждающую достоверность данных о результатах контрольного мероприятия.

Отчеты о результатах контрольного мероприятия являются документами Счетно-контрольной палаты ограниченного распространения. Решение о направлении отчета заинтересованным органам, организациям принимается председателем Счетно-контрольной палаты.

Датой окончания контрольного мероприятия считается дата утверждения отчета о результатах контрольного мероприятия председателем Счетно-контрольной палаты.
6.6. Если на данном объекте Счетно-контрольная палата ранее проводила контрольное мероприятие, по результатам которого были выявлены нарушения и недостатки, в выводах необходимо отразить информацию о принятых мерах по их устранению, а также указать предложения (рекомендации), которые не были выполнены.
Если по результатам контрольного мероприятия необходимо направить обращение в правоохранительные органы, в отчете формулируется соответствующее предложение с указанием адресата.
6.7.    В случае необходимости может подготавливаться отчет о промежуточных результатах контрольного мероприятия на основе анализа и обобщения материалов актов, оформленных по итогам проведения части контрольного мероприятия. 

Подготовка и оформление отчета о промежуточных результатах контрольного мероприятия осуществляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми настоящим стандартом к окончательному отчету о результатах контрольного мероприятия.
6.8.  Счетно-контрольная палата по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и их структурные подразделения, муниципальные учреждения, проверяемые  организации и их должностным лицам,  представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
6.9. Одновременно с отчетом о результатах контрольного мероприятия подготавливается информация об основных итогах контрольного мероприятия, которая направляется для рассмотрения в Думу города Пыть-Яха и для ознакомления Главе города Пыть-Яха. Объем информации об основных итогах контрольного мероприятия не должен превышать 3 страниц текста. 
После рассмотрения информация об основных итогах контрольного мероприятия Думой города Пыть-Яха краткая информация размещается на официальном сайте Счетно-контрольной палаты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Примерная форма информации об основных итогах контрольного мероприятия приведена в Приложении № 19 к Стандарту.
6.10. В зависимости от результатов контрольного мероприятия Счетно-контрольной палатой оформляются следующие документы:

- представление;

- предписание;

- обращение в правоохранительные органы.
6.11. Представление Счетно-контрольной палаты – документ, содержащий требования Счетно-контрольной палаты к органам местного самоуправления и их структурным подразделениям, муниципальным учреждениям,  организациям и их должностным лицам о принятии мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращении нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещении причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений. Примерная форма представления приведена в Приложении № 20 к Стандарту. 

Представление Счетно-контрольной палаты подписывается председателем Счетно-контрольной палаты либо его заместителем. Органы местного самоуправления и их структурные подразделения, муниципальные учреждения, а также организации в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме Счетно-контрольную палату о   принятых   по   результатам   рассмотрения представления решениях и мерах.
6.12. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, воспрепятствования проведению должностными лицами Счетно-контрольной палаты контрольных мероприятий, а также в случаях несоблюдения сроков рассмотрения представлений Счетно-контрольная палата направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые организации и их должностным лицам предписание. Примерная форма предписания приведена в Приложении № 21 к Стандарту. 
Предписание Счетно-контрольной палаты должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания. Предписание Счетно-контрольной палаты подписывается председателем Счетно-контрольной палаты либо его заместителем. Предписание Счетно-контрольной палаты должно быть исполнено в установленные в нем сроки. Неисполнение или ненадлежащее исполнение в установленный срок предписания Счетно-контрольной палаты влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.
6.13. В   случае, если   при   проведении   контрольных   мероприятий выявлены факты незаконного использования средств бюджета муниципального образования, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, Счетно-контрольная палата незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы.

В обращении указываются:

- обобщенный вывод по результатам контрольного мероприятия о неправомерных действиях (бездействии) должностных лиц органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, организаций (при наличии доводов о допущенных ими нарушениях законодательства РФ, ХМАО-Югры, муниципальных правовых актов);

- конкретные факты выявленных нарушений законодательства РФ, ХМАО-Югры, муниципальных правовых актов, в том числе связанных с незаконным (нецелевым) использованием средств бюджета города Пыть-Яха, муниципальной собственности со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, положения которых нарушены, с указанием актов по результатам контрольного мероприятия на объектах, в которых данные нарушения зафиксированы;

- сведения о размере причиненного муниципальному образованию ущерба (при наличии);

- информация о наличии объяснений и замечаний ответственных должностных лиц объектов контрольного мероприятия (при их наличии) по существу каждого факта выявленных нарушений, зафиксированных в актах по результатам контрольного мероприятия Счетно-контрольной палаты;

- перечень представлений, предписаний, направленных в адрес органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, объектов контрольного мероприятия, или иных принятых мерах.

В правоохранительные органы направляются копии отчета о результатах контрольного мероприятия, с обязательным приложением копий первичных документов, подтверждающих факты выявленных правонарушений, а также копии разногласий, если таковые имелись при подписании акта. Примерная форма обращения приведена в Приложении № 22 к Стандарту.
6.14. Информация по проведенным контрольным мероприятиям, а также акты, отчеты могут направляться по решению председателя Счетно-контрольной палаты в правоохранительные органы в рамках подписанных соглашений о сотрудничестве в порядке, предусмотренном соглашениями.
6.15. Материалы контрольного мероприятия по их завершению подлежат оформлению в дела.

В дела помещаются только документы, оформленные в соответствии с требованиями настоящего Стандарта.
При оформлении дел необходимо соблюдать следующие общие правила расположения документов:

- опись документов, составляющих контрольное дело;

- опись рабочей документации, являющихся приложением к контрольному делу;

- распоряжение о проведении контрольного мероприятия и изменения к нему;

- уведомление о проведении контрольного мероприятия и изменения, дополнения к нему;

- уведомление о проведении контрольного мероприятия;

- программа проведения контрольного мероприятия;

- письма, в том числе о запросе необходимой информации и ответы на них;

- акт по результатам контрольного мероприятия;

-сопроводительное письмо о направлении акта на согласование руководителю объекта контрольного мероприятия;

- возражение руководителя или иного должностного лица объекта контрольного мероприятия на положения акта по результатам контрольного мероприятия;

- мотивированное заключение;

- акты, составленные в ходе контрольного мероприятия;

- представление;

- предписание;

- обращение в правоохранительные органы;

- отчет по результатам контрольного мероприятия;

- сопроводительные письма, направляемые главе города, в Думу города и иным должностным лицам, органам, учреждениям;

- письмо (информация, отчет) о принятых мерах объектом контрольного мероприятия по устранению выявленных нарушений;

- информация об основных итогах контрольного мероприятия опубликованная на официальном сайте Счетно-контрольной палаты;  
- рабочая документация оформляется отдельным приложением к контрольному делу.

Каждый документ должен быть пронумерован, согласно прилагаемой описи.

Вся переписка, проводимая в ходе проведения контрольного мероприятия, подшивается к материалам проверки.
6.16. Документы, хранящиеся в контрольном деле, носят конфиденциальный характер. 
6.17. Изъятие документов из материалов контрольного мероприятия запрещено. Снятие копий и их передача внешним адресатам допускается по письменным запросам в соответствии с решением председателя Счетно-контрольной палаты.  

Запрос подлежит рассмотрению в трехдневный срок со дня его регистрации.  Счетно-контрольной палатой предоставляется письменный ответ на запрос, к которому прилагаются запрашиваемые копии либо в котором содержится отказ в их предоставлении.  Основанием для отказа в выдаче копий могут являться:

-отсутствие прав обратившегося лица на получение указанных копий и содержащейся в них информации;

-если запрашиваемые копии содержат информацию ограниченного доступа;

-если в запросе не указан почтовый адрес (адрес электронной почты) либо номер телефона, по которому можно связаться с лицом, направившим запрос; 

-если запрашиваемые копии отсутствуют в Счетно-контрольной палате;

-если запрашиваемые копии ранее предоставлялись обратившемуся лицу;

-если запрашиваемые копии непосредственно не связаны с защитой прав направившего запрос лица.
Приложение № 1
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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЫТЬ-ЯХ

СЧЕТНО-КОНТРОЛЬНАЯ ПАЛАТА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о проведении контрольного мероприятия
__.___.20___ 








              № ____

1. В соответствии с решением Думы города Пыть-Яха от ______ №  «О Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха», планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на 20____ год, в срок с ______ по _____ 20____ года провести контрольное мероприятие_________________________________________.
                                                                                                         (наименование контрольного мероприятия)
2. Подготовить и представить на утверждение программу проведения контрольного мероприятия до _________ 20______ года.
3. Основной этап провести с ______ по ______ 20_____ года. Оформить акт(ы) по результатам проведения контрольного мероприятия до _________20____года.

4. Заключительный этап провести с ________ по ___________ 20________ года. Представить отчет по результатам контрольного мероприятия на рассмотрение и утверждение до __________ 20_____ года.

5. Назначить руководителем (ответственным исполнителем) контрольного мероприятия ________________________________________________________.

                                    (должность, имя, отчество, фамилия)         

(При необходимости указываются другие участники контрольного мероприятия).

Председатель                         личная подпись                                           инициалы, фамилия
Приложение № 2
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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЫТЬ-ЯХ

СЧЕТНО-КОНТРОЛЬНАЯ ПАЛАТА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о приостановлении проведения контрольного мероприятия
__.___.20___ 








              № ____
   В связи с _________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              (указываются обстоятельства, явившихся основанием для приостановления контрольного мероприятия)
________________________________________________________________________________________________

проведение контрольного мероприятия___________________________________

                                                                                                    (наименование контрольного мероприятия)

приостановить до_____________________________________________________.

                                (срок должен быть обозначен четкой календарной датой или событием, которое -

________________________________________________________________________________________________

должно неизбежно наступить)
Председатель                              личная подпись                              инициалы, фамилия
Приложение № 3 
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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЫТЬ-ЯХ

СЧЕТНО-КОНТРОЛЬНАЯ ПАЛАТА

                                               РАСПОРЯЖЕНИЕ

о возобновлении проведения контрольного мероприятия

__.___.20___ 








              № ____

1. Проведение контрольного мероприятия_____________________________

                                                                                   (наименование контрольного мероприятия)

возобновить с  «_____»___________20____. 

2. Установить срок окончания данного контрольного мероприятия «______»______________20___г.

(При необходимости указываются этапы контрольного мероприятия и даты их исполнения)
Председатель                          личная подпись                                   инициалы, фамилия
Приложение № 4
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЫТЬ-ЯХ

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

СЧЕТНО-КОНТРОЛЬНАЯ ПАЛАТА

628380, Ханты - Мансийский автономный округ- Югра

Тюменская область

г. Пыть-Ях, 1 мкр. дом 18 «а»

тел. (3463) 46-55-08,  факс. (3463) 42-09-16

e-mail: skp@gov86.org

	
	Должность руководителя

проверяемого объекта

Инициалы, фамилия



	Исх. №                        от __.__.20__ 
	
	

	на №                            от __.__.20__ 
	
	

	
	
	


Уважаемый (ая) имя, отчество!

В соответствии со ст. 8, 9 Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, утвержденного решением Думы города от _______ № _____, плана работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха (иные основания), Счетно-контрольная палата города Пыть-Яха уведомляет Вас, что в целях получения информации о предмете и объекте контрольного мероприятия будет проводиться предварительное изучение_________________________________________________.

                                                                         (наименование контрольного мероприятия)

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и ст. 13 Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, утвержденного решением Думы города от ______ № ____, прошу до «__» _____________ 20___ года представить следующие документы (материалы, данные или информацию): 
1. ______________________________________________________________.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

                     (указываются наименования конкретных документов или формулируются вопросы, по 
2. ______________________________________________________________.
                          которым необходимо представить соответствующую информацию).                                                                                                                                                      

Председатель                        личная подпись                                            инициалы, фамилия
Приложение № 5
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель

Счетно-контрольной палаты

____________ (фамилия, инициалы)

«______»_______________20_____г.


Программа

проведения контрольного мероприятия

«___________________________________________________________________»

(наименование контрольного мероприятия)

1.Основание для проведения контрольного мероприятия: ____________________________________________________________________.
(план работы Счетно-контрольной палаты, иные основания для проведения контрольного мероприятия)

2.Предмет контрольного мероприятия: ___________________________________.
                                                                                          (указывается, что именно проверяется)

3.Объекты контрольного мероприятия: ___________________________________.
3.1._________________________________________________________________.
3.2._________________________________________________________________.
                                            (полное наименование объектов)

4.Цели контрольного мероприятия: ______________________________________.
4.1.Цель1. ____________________________________________________________.
(формулировка цели)

4.1.1.Критерии оценки эффективности ___________________________________.
                                                                                                         (при проведении аудита эффективности)

4.1.2.Вопросы: ________________________________________________________
____________________________________________________________________.
4.2.Цель _____________________________________________________________.
4.2.1.Критерий оценки эффективности: __________________________________.
4.2.2.Вопросы: _______________________________________________________.
5.Проверяемый период деятельности: ____________________________________.
6.Сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия на объектах: ____________________________________________________________.
(указываются по каждому объекту)
7.Состав ответственных исполнителей: _______________________________.
                                                                                                               (должность, инициалы,  фамилия)

8. Руководитель (ответственный исполнитель) контрольного мероприятия: ____________________________________________________________________.
                                                        (должность, инициалы,  фамилия)

9. Срок предоставления отчета о результатах контрольного мероприятия «______».
Руководитель (ответственный 

исполнитель)

контрольного мероприятия              личная подпись                              инициалы, фамилия

Приложение № 6
Рабочий план

проведения контрольного мероприятия
____________________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия)

	Объекты контрольного мероприятия (из программы)
	Вопросы контрольного мероприятия (из программы)
	Содержание работы

(Перечень контрольных процедур)
	Исполнители
	СРОКИ

	
	
	
	
	Начало работы
	Окончание работы
	Предоставление материалов для подготовки актов

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (ответственный 

исполнитель)

контрольного мероприятия               личная подпись                     инициалы, фамилия

С рабочим планом ознакомлены:
должность                                           личная подпись                      фамилия, инициалы

должность                                           личная подпись                      фамилия, инициалы

Приложение № 7 
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЫТЬ-ЯХ

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

СЧЕТНО-КОНТРОЛЬНАЯ ПАЛАТА

628380, Ханты - Мансийский автономный округ- Югра

Тюменская область

г. Пыть-Ях, 1 мкр. дом 18 «а»

тел. (3463) 46-55-08,  факс. (3463) 42-09-16

e-mail: skp@gov86.org

	
	Должность руководителя

проверяемого объекта

Инициалы, фамилия



	Исх. №                        от __.__.20__ 
	
	

	на №                            от __.__.20__ 
	
	

	
	
	


Уважаемый (ая) имя, отчество!
Счетно-контрольная палата города Пыть-Яха уведомляет Вас, что в соответствии со  ст.8, 9  Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, утвержденного решением Думы города от _________  № ___, на основании плана работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха (иные основания для проведения контрольного мероприятия) сотрудники Счетно-контрольной палаты (должность, фамилия, инициалы) будут проводить контрольное мероприятие  ______________________________________________________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия)
Срок проведения контрольного мероприятия с «____»_________ по «_____»________20___г.


В соответствии со ст. 13, 15 Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, прошу обеспечить необходимые условия для работы сотрудников Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемой форме и перечню вопросов.

Приложения: 1. Перечень документов и вопросов на _____ л. в 1 экз. (в случае необходимости).
2. Формы на _____ л. в 1 экз. (в случае необходимости)
Председатель                               личная подпись                                     инициалы, фамилия

Приложение № 8 

Акт

по результатам контрольного мероприятия

«______________________________________» на объекте________________

       (наименование контрольного мероприятия)                                                             (наименование объекта 

 







                         контрольного мероприятия)

г. Пыть-Ях                                                                                   «____»__________20__ г.

1.Основание для проведения контрольного мероприятия: ________________________________________________________________________
                        (план работы СКП, иные основания для проведения контрольного мероприятия)

2.Предмет контрольного мероприятия: _______________________________________

                                                                                            (указывается из программы контрольного мероприятия)

3.Проверяемый период деятельности: ________________________________________

                                                                                           (указывается из программы контрольного мероприятия)

4.Вопросы контрольного мероприятия:

4.1. _____________________________________________________________________
4.2._____________________________________________________________________

                                 (из рабочего плана проведения контрольного мероприятия)

5. Срок проверки: с «____»_____________ по «____»_______________ 20_____ года.

6. Краткая информация об объекте контрольного мероприятия (в случае необходимости):

7. В ходе контрольного мероприятия установлено следующее.

По вопросу 1._____________________________________________________________

По вопросу 2._____________________________________________________________

                                             (излагаются результаты контрольного мероприятия по каждому вопросу)

8.Выводы:
Приложение:
1. Перечень законов и иных нормативных правовых актов, выполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия на ____ л. в 1 экз. (в случае необходимости);

2. Таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и пописанный составителем (в случае необходимости).

Руководитель (ответственный 

исполнитель) 

контрольного мероприятия                       личная подпись              инициалы, фамилия

Участники контрольного мероприятия: 
Должность                                                  личная подпись               инициалы, фамилия

С актом ознакомлены: 
Должность                        личная подпись                                         инициалы, фамилия

Экземпляр акта получил: 
Должность                       личная подпись                                         инициалы, фамилия

Заполняется в случае отказа от подписи

От подписи под настоящим актом (должность, инициалы, фамилия) отказался.

Руководитель (ответственный 

исполнитель) 

контрольного мероприятия                       личная подпись              инициалы, фамилия

Приложение № 9
                                                                      К акту по результатам

   






        контрольного мероприятия

   






  от «____» _________ 20___ г.

Перечень 

законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации,

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры,  
Думы города Пыть-Яха, исполнение которых проверено 
в ходе контрольного мероприятия___________________________________
(в случае необходимости)

	№

п/п
	Название законов и иных нормативных правовых актов

(с указанием даты и номера акта)

	1
	                                             2

	
	


Приложение № 10

	[image: image6.jpg]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЫТЬ-ЯХ

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

СЧЕТНО-КОНТРОЛЬНАЯ ПАЛАТА

628380, Ханты - Мансийский автономный округ- Югра

Тюменская область

г. Пыть-Ях, 1 мкр. дом 18 «а»

тел. (3463) 46-55-08,  факс. (3463) 42-09-16

e-mail: skp@gov86.org

	
	Должность руководителя

проверяемого объекта

Инициалы, фамилия



	Исх. №                        от __.__.20__ 
	
	

	на №                            от __.__.20__ 
	
	


Уважаемый (ая) _______________________________________!
Направляю Вам Акт от (дата) № ______ по результатам контрольного мероприятия: _____________________________________________________________________________________

                                                       (наименование контрольного мероприятия в соответствии с планом)

Прошу Вас ознакомиться, подписать и один экземпляр Акта в срок до ___________ направить в адрес Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха.
При наличии замечаний к Акту, прошу вас к указанному сроку вместе с экземпляром Акта направить в документальной форме свои замечания с приложением заверенных копий документов, подтверждающих свои замечания с приложением заверенных копий документов, подтверждающих указанные замечания.

В случае невозврата Акта в установленный срок или возврата Акта без подписи ознакомления, Акт считается согласованным в день истечения срока согласования.

Приложение: 1. Акт на _____л. (2 экз.).
                        2. Приложения к Акту (если имеются).
Председатель                                личная подпись                                    инициалы, фамилия
Приложение № 11

Заключение Счетно-контрольной палаты

на пояснения и замечания (возражения) указать объект контрольного мероприятия 

по результатам контрольного мероприятия указать наименование контрольного мероприятия
	Текст в акте по результатам контрольного мероприятия
	Текст пояснений и замечаний (возражений)
	Решение, принятое по итогам рассмотрения пояснений и замечаний (возражений)

	
	
	

	
	
	


Руководитель 

(ответственный исполнитель) 

контрольного мероприятия:                                                                        подпись                                                       инициалы, фамилия                                                                         

Приложение № 12
Акт

по фактам создания препятствий сотрудникам

Счетно-контрольной палаты в проведении контрольного мероприятия

	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	место составления
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В соответствии с Планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на 20___ год (пункт___) в ______________________________________________
                                 (наименование объекта контрольного мероприятия)

проводится контрольное мероприятие "_____________________________________".

                                                                                             (наименование контрольного мероприятия)

Должностными лицами _______________________________________________

                                                                          (должность, инициалы, фамилия)

созданы препятствия сотрудникам Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха:  ________________________________________________________________________

                       (должность, инициалы и фамилии должностных лиц Счетно-контрольной палаты)
в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившиеся в ________________________________________________________________________
            (указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия)

Это является нарушением п. 1 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", п. 1 ч. 1 ст.15 Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от ____________ № __ и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления _________________________________________.
                                                                 (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)

Руководитель (ответственный

исполнитель)

контрольного мероприятия                     личная подпись              инициалы, фамилия

Один экземпляр акта получил:
должность                                                  личная подпись               инициалы, фамилия

Приложение № 13

Акт

по фактам выявленных на объекте контрольного мероприятия нарушений, требующих принятия незамедлительных мер по их устранению и безотлагательного пресечения противоправных действий

г. Пыть-Ях                                                                           «_____»_________20__ г.

В ходе контрольного мероприятия «_______________________________»,

                                                                                                                (наименование контрольного мероприятия)

осуществляемого в соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты (иные основания для проведения контрольного мероприятия) ____________________________________________________________________,

на объекте ___________________________________________________________
                                                                   (наименование контрольного мероприятия)

выявлены следующие нарушения:

1. __________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________
Руководитель (или иное уполномоченное лицо должностное лицо) ______                                                          
____________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)
дал письменное объяснение по указанным нарушениям (прилагается) и обязался принять незамедлительное меры по их устранению и безотлагательному пресечению противоправных действий (или отказался от письменного объяснения и принятия мер по устранению указанных нарушений и пресечению противоправных действий).


Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления __________________________________________

                                                                                                        (должность, фамилия, инициалы)

Руководитель (ответственный 

исполнитель)

контрольного мероприятия                  личная подпись                   инициалы, фамилия

Участники контрольного мероприятия:

Должность                                            личная подпись                     инициалы, фамилия

Один экземпляр акта получил:              
Должность                                           личная подпись                      инициалы, фамилия

По выявленным нарушениям на проверяемом объекте по состоянию на «_____»_________20____ года приняты следующие меры (или меры не приняты):

1.___________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________

Руководитель (ответственный 

исполнитель)

контрольного мероприятия:           
должность                                       личная подпись                          инициалы, фамилия

Приложение № 14

АКТ
по факту опечатывания касс, кассовых или
служебных помещений, складов и архивов
	
	   
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	место составления
	
	
	
	
	
	
	
	



В соответствии с Планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на 20___ год (пункт____) проводится контрольное мероприятие_____________________________________________________________
(наименование контрольного мероприятия)
на объекте ______________________________________________________________.

                           (наименование объекта контрольного мероприятия)

В соответствии с п. 2 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» должностным(и) лицом(ами) Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха опечатаны: ________________________________________________________________________.
                                                                                    (перечень опечатанных объектов)

              Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен__
____________________________________________________________________
(должность, наименование объекта контрольного мероприятия, фамилия и инициалы)
	Руководитель (ответственный исполнитель)
	
	

	контрольного мероприятия
	личная подпись
	инициалы и фамилия


Один экземпляр акта получил:

	
	
	

	Должность
	личная подпись
	инициалы и фамилия


Приложение № 15 

АКТ
изъятия документов и материалов
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	место составления


	
	
	
	
	
	
	
	


В соответствии с Планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на 20__год (пункт___), проводится контрольное мероприятие____________________________ на объекте____________________
                               (наименование контрольного мероприятия)         

____________________________________________________________________                                                             (наименование объекта контрольного мероприятия)

В соответствии с п. 2 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» должностным(и) лицом(ами) Счетно-контрольной палаты изъяты для проверки следующие документы:
	 1.
	
	на
	
	листах.

	 2.
	
	на
	
	листах.


Изъятие документов произведено в присутствии должностных лиц
____________________________________________________________________
(наименование объекта контрольного мероприятия, должность, фамилия и инициалы)

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вместе с
копиями изъятых документов вручен (или направлен) ______________________

____________________________________________________________________
(должность, наименование проверяемого объекта, фамилия и инициалы)
	Руководитель (ответственный исполнитель)
	
	

	контрольного мероприятия
	личная подпись
	инициалы и фамилия

	
	
	


Один экземпляр акта получил:

	
	
	

	Должность
	личная подпись
	инициалы и фамилия


Приложение № 16 

АКТ
осмотра зданий, сооружений, помещений
	
	                                               
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	место составления
	
	
	
	
	
	
	
	



В соответствии с Планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на 20____год (пункт___), проводится контрольное мероприятие____________________________ на объекте____________________

                         (наименование контрольного мероприятия)
____________________________________________________________________

                                       (наименование объекта контрольного мероприятия)

на основании ____________________________________________________________    в присутствии ________________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы представителя проверяемого субъекта, наименование документа, удостоверяющего личность, место жительства)

________________________________________________________________________________________________

(должность, фамилии, инициалы иных лиц, присутствовавших при осмотре, реквизиты документов, удостоверяющих их личность)

с привлечением ____________________________________________________________________________

                                        (должность, фамилия, инициалы приглашенного специалиста, наименование документа,                удостоверяющего его личность)

произвели осмотр __________________________________________________________________________

(наименование здания, сооружения, помещения)

расположенного по адресу: ____________________________________________
В ходе осмотра должностным лицом предприняты следующие действия: ____________________________________________________________________
В результате проведенных действий установлено: _________________________

Замечания, заявления, сделанные при осмотре: ____________________________

Подписи лиц, принимавших   участие (присутствовавших) при проведении осмотра:

_________________________________               ____________________

      (должность, подпись проверяющего)                     (И.О. Фамилия)

_________________________________               ____________________

         (должность, подпись представителя                    (И.О. Фамилия)

                  проверяемого субъекта)

_________________________________               ____________________

             (должность, подпись лиц,                                  (И.О. Фамилия)

              присутствовавших при осмотре)

_________________________________               ____________________

            (должность, подпись специалиста)                    (И.О. Фамилия)

_________________________________               ____________________

            (должность, подпись  специалиста)                   (И.О. Фамилия)
Приложение № 17

АКТ
о факте непредставления (несвоевременного представления) документов и материалов, запрошенных при проведении
контрольного мероприятия

	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	место составления
	
	
	
	
	
	
	
	


Мною, _________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      (должность, инициалы, фамилия руководителя (ответственного исполнителя) контрольного мероприятия)
в присутствии: __________________________________________________

                                          (должность сотрудника(ов) Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха
____________________________________________________________________
инициалы, фамилия)

____________________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия представителя объекта контроля)

составлен акт о том, что по запросу______________________________________

                                                                                   (должность, инициалы, фамилия руководителя 

____________________________________________________________________
(инспектора) контрольного мероприятия)
От «____»_____________20__г. о предоставлении к ____________документов 

                                                                                       дата

(информации)________________________________________________________
                       (наименования документов, материалов, информации)
по состоянию на __________________________________ руководителем (иным 
                                                                 (дата)

должностным лицом)__________________________________________________

                                                                            (наименование объекта контроля)

запрашиваемые документы (информация, материалы) не представлены (несвоевременно представлены, представлены не в полном объеме):

(документы, материалы, информация).
Настоящий акт составил: ____________________________________________________________________

(должность, дата, подпись, инициалы, фамилия)

____________________________________________________________________.

руководителя (ответственного исполнителя) контрольного мероприятия)

Копию акта получил:_____________________________________________
                                   (должность, дата, подпись, инициалы,

____________________________________________________________________.

фамилия должностного лица объекта контроля)

Приложение № 18








УТВЕРЖДАЮ








Председатель








Счетно-контрольной палаты 







города Пыть-Яха







____________ (фамилия, инициалы)







«______»_______________20_____г.
___________________                                            «_____»__________20_______ г.

        (место составления)

Отчет

о результатах контрольного мероприятия
__________________________________________________________________________

(наименование контрольного мероприятия)
1. Основание для проведения контрольного мероприятия:___________________

____________________________________________________________________
(план работы Счетно-контрольной палаты, иные основания для проведения контрольного мероприятия)

2. Предмет контрольного мероприятия: ___________________________________
                                                                                            (из программы контрольного мероприятия)
3. Объект (объекты) контрольного мероприятия: __________________________
____________________________________________________________________

(полное наименование объекта (объектов) из программы контрольного мероприятия)
4. Срок проведения контрольного мероприятия с ______по _______20____ года.
5. Цели контрольного мероприятия:
5.1. _________________________________________________________________

5.2. _________________________________________________________________

(из программы контрольного мероприятия)
6.  Проверяемый период деятельности: __________________________________________

(указывается из программы контрольного мероприятия)

7. Краткая характеристика проверяемой сферы формирования и использования средств бюджета города Пыть-Яха и деятельности объектов проверки (в случае необходимости) ______________________________________________________

8. По результатам контрольного мероприятия установлено следующее: 

8.1. (Цель 1) _________________________________________________________
8.1. (Цель 2) _________________________________________________________
(даются заключения по каждой цели контрольного мероприятия, основанные на материалах актов и рабочей документации, указываются вскрытые факты нарушения законов и иных нормативных правовых актов и недостатки в деятельности проверяемых объектов со ссылкой на статьи законов и (или) пункты нормативных правовых актов, требования которых нарушены, дается оценка размера причиненного ущерба).

9. Всего выявлено финансовых нарушений ___________ тыс. рублей, в том числе:

- нецелевое использование бюджетных средств   ___________ тыс. руб.

- незаконные расходы     ___________ тыс. руб.

- неэффективное использование бюджетных средств ____________ тыс. руб.

в том числе завышение расходов, неподтвержденные расходы_____________ тыс. руб.

-недостоверный учет расходов и товарно-материальных ценностей ___________ тыс. руб.

- прочие нарушения    ___________ тыс. руб.

10. Возражения или замечания руководителей, или иных уполномоченных должностных лиц объектов контрольного мероприятия на результаты контрольного мероприятия_____________________________________________
 уполномоченных лиц объектов на результаты контрольного мероприятия, при их наличии дается ссылка на заключение руководителя контрольного мероприятия, а также приводятся факты принятых или разработанных объектами контрольного мероприятия по устранению выявленных недостатков и нарушений)
11.Выводы:

11.1.________________________________________________________________

11.2.________________________________________________________________

(кратко формулируются основные итоги  контрольного мероприятия с указанием выявленных ключевых проблем, причин имеющихся нарушений и недостатков, последствий, которые они могут повлечь за собой, а также оценивается причиненный ущерб)
12.Предложения (рекомендации):

12.1.________________________________________________________________12.2.___________________________________________________________________(формулируются предложения по устранению выявленных нарушений и недостатков, возмещению ущерба, привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения, и другие предложения в адрес организаций и органов местного самоуправления, муниципального органа, в компетенции которых находится реализация указанных предложений, а также предложения по направлению представлений, предписаний, обращений в правоохранительные органы)

Приложение: 1._________________________________________________.            
                        2._________________________________________________.
                           

      (приводится перечень законов и иных нормативных правовых актов, исполнение                                                                                                                                   

  
      которых проверено в ходе контрольного мероприятия, документов, не полученных 

                                   по запросу, актов, оформленных по результатам контрольного мероприятия,
                                                 заключений на замечания руководителей или иных уполномоченных должностных               

                    лиц объектов к актам по результатам контрольного мероприятия и другое)

Должность                                         личная подпись                                инициалы, фамилия

Приложение № 19
Информация

об основных итогах контрольного мероприятия

Счетно-контрольной палатой города Пыть-Яха в соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха______________________

____________________________________________________________________

                                  (иные основания для проведения контрольного мероприятия)

проведено контрольное мероприятие «__________________________________»

                                                                                                   (наименование контрольного мероприятия)

Цель (цели) контрольного мероприятия: _________________________________

                                                                                               (указывается в соответствии с

 ____________________________________________________________________

программой проведения контрольного мероприятия)

Объект (объекты) контрольного мероприятия: ____________________________

____________________________________________________________________

                         (указывается в соответствии с программой проведения контрольного мероприятия)

В результате проведенного контрольного мероприятия выявлено:

____________________________________________________________________

(краткое изложение основных результатов контрольного мероприятия, выявленные нарушения и недостатки, выводы в объеме не более 3 страниц)
Должность                               личная подпись                              инициалы, фамилия

Приложение № 20 

	[image: image7.jpg]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЫТЬ-ЯХ

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

СЧЕТНО-КОНТРОЛЬНАЯ ПАЛАТА

628380, Ханты - Мансийский автономный округ- Югра

Тюменская область

г. Пыть-Ях, 1 мкр. дом 18 «а»

тел. (3463) 46-55-08,  факс. (3463) 42-09-16

e-mail: skp@gov86.org

	
	Должность руководителя

проверяемого объекта

Инициалы, фамилия



	Исх. №                        от __.__.20__ 
	
	

	на №                            от __.__.20__ 
	
	


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

В соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на 20___ год _________________________________________________________
                                                             (иные основания для проведения контрольного мероприятия)

Проведено контрольное мероприятие «______________________________________»

                                                                                                          (наименование контрольного мероприятия)

на объекте ______________________________________________________________,

                                                   (наименование объекта контрольного мероприятия)

по результатам которого выявлены следующие нарушения и недостатки.

1._______________________________________________________________________

2._______________________________________________________________________

(указываются конкретные факты нарушений и недостатков, выявленных в результате контрольного мероприятия и зафиксированных в актах по результатам проверки, со ссылками на соответствующие статьи законов  (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены)

С учетом изложенного и на основании ст.17 Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от _______ № __, __________________________________________________________
(наименование адресата)

предлагается следующее:

1.___________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________

(формулируются предложения для принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушениях.)

О результатах рассмотрения настоящего представления и принятых мерах необходимо письменно сообщить в Счетно-контрольную палату города Пыть-Яха, приложив в подтверждение соответствующие документы до «____»_________20____года.

Председатель                            личная подпись                                        инициалы, фамилия

Приложение № 21 
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЫТЬ-ЯХ

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

СЧЕТНО-КОНТРОЛЬНАЯ ПАЛАТА

628380, Ханты - Мансийский автономный округ- Югра

Тюменская область

г. Пыть-Ях, 1 мкр. дом 18 «а»

тел. (3463) 46-55-08,  факс. (3463) 42-09-16

e-mail: skp@gov86.org
	
	Должность руководителя

проверяемого объекта

Инициалы, фамилия



	Исх. №                        от __.__.20__  
	
	

	на №                            от __.__.20__ 
	
	


Предписание

В соответствии с планом работы Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха на  20__год __________________________________________________________
                                                                     (иные основания для проведения контрольного мероприятия)

проводится контрольное мероприятие «_____________________________________»

                                                                                                       (наименование контрольного мероприятия)

На объекте ______________________________________________________________

                                                             (наименование объекта контрольного мероприятия)

В ходе проведения указанного контрольного мероприятия должностными лицами ________________________________________________________________________
                                                                       (должность, инициалы, фамилия)

Были созданы препятствия для работы сотрудников Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха, выразившиеся в ____________________________________

                                                                                                                           (указываются конкретные
______________________________________________________________________________________________________                                                                                                      факты создания препятствий для проведения контрольного мероприятия)

Указанные действия являются нарушением ст. 13, 15, 16 и 17 Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от ________ №____и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

С учетом изложенного и на основании ст.17 Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха предписывается _____________________________________
                                                                                                           (наименование объекта контрольного мероприятия)

Незамедлительно устранить указанные препятствия для проведения контрольного мероприятия, а также принять меры в отношении должностных лиц, не исполняющих законные требования сотрудников Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха.
О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо письменно сообщить в Счетно-контрольную палату города Пыть-Яха до «_____» _________20____ г.
Председатель                         личная подпись                                           инициалы, фамилия
Приложение № 22 
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ПЫТЬ-ЯХ

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

СЧЕТНО-КОНТРОЛЬНАЯ ПАЛАТА

628380, Ханты - Мансийский автономный округ- Югра

Тюменская область

г. Пыть-Ях, 1 мкр. дом 18 «а»

тел. (3463) 46-55-08,  факс. (3463) 42-09-16

e-mail: skp@gov86.org

	
	Должность руководителя

проверяемого объекта

Инициалы, фамилия


	

	Исх. №                        от __.__.20__ 
	
	
	

	на №                            от __.__.20__ 
	
	
	


Уважаемый (ая) имя, отчество!

В соответствии со ст. 17 Положения о Счетно-контрольной палате города Пыть-Яха, утвержденного решением Думы города Пыть-Яха от ________   № ____, направляем Вам материалы контрольного мероприятия «______________________________________________________________________»,

                                                                          (наименование контрольного мероприятия)

которые включают выявленные в ходе проведения проверки нарушения законодательства РФ, содержащие признаки состава преступлений и требующие принятия необходимых мер реагирования.

По результатам контрольного мероприятия установлены следующие нарушения законодательства РФ:

1._______________________________________________________________________
2._______________________________________________________________________
(приводится перечень конкретных фактов выявленных нарушений, неправомерных действий (бездействий) должностных лиц со ссылками на соответствующие  нормативные правовые акты, положения которых нарушены, с указанием актов по результатам контрольного мероприятия в которых  данные нарушения зафиксированы, а также информация о наличии соответствующих объяснений, замечаний и возражений ответственных должностных лиц объектов контрольного мероприятия по существу каждого факта выявленных нарушений и заключения по ним Счетно-контрольной палаты)

Выявленные в ходе контрольного мероприятия нарушения нанесли ущерб городу Пыть-Яху в сумме ___________________________________________рублей.


По результатам контрольного мероприятия в адрес ________________________________________________________________________

(наименование проверяемого объекта)

направлено предписание (представление) Счетно-контрольной палаты города Пыть-Яха.

В связи с изложенным просим Вас провести проверку и обеспечить принятие необходимых мер реагирования по фактам нарушения законодательства РФ, выявленным Счетно-контрольной палатой города Пыть-Яха.

О результатах рассмотрения настоящего обращения и принятых процессуальных решениях (с приложением копий соответствующих документов) просьба письменно проинформировать Счетно-контрольную палату города Пыть-Яха.


Приложение: 1. Копия отчета о результатах контрольного мероприятия на 


              _____ л. в 1 экз.




    2. Копия акта (актов) проверки на   _____ 1 л. в 1 экз.




    3. Копия первичных документов, подтверждающих факты 


              выявленных правонарушений на ____ л. в 1 экз.




    4. Замечания по акту (актам) по результатам контрольного 


              мероприятия должностных лиц и иных лиц объектов и   



              заключения по ним Счетно-контрольной палаты города 



              Пыть-Яха  на ______ л. в 1 экз.

                                  5. Копия предписания (представления) Счетно-контрольной 


              палаты города Пыть-Яха от «______» _________ 20_____ г. 


              № _________  на ______ л. в 1 экз.
Председатель                                           личная подпись                инициалы, фамилия

